
 
CUADRO SINÓPTICO 

Consiste en una sinopsis esquematizada del contenido expuesto en un texto, empleando elementos gráficos como “llaves”, diagramas o una serie de columnas e hileras (tablas), con el 
objetivo de tener de inmediato una visión gráfica del contenido de un tema, con ideas ordenadas y jerarquizadas. 

 
Características del Cuadro Sinóptico 
 

1. Identifica el objetivo de la actividad. 
2. Obtén las ideas centrales o principales del tema a tratar. 
3. Relaciona ideas principales de manera que las puedas jerarquizar. Es decir, ordena tus ideas de lo general a lo particular o viceversa. 
4. Presenta en un esquema los conceptos principales, relacionándolos entre sí mediante los siguientes conectores: llaves, diagramas, flechas, columnas e hileras (tablas). 

 
FORMA 

Indicadores Excelente 100% Bueno 80% Aceptable 50% Insuficiente 30% Inaceptable 10% 
Datos generales 

5 puntos 
Incluye datos del alumno: 
Nombre, Matrícula, Tutor, 
Nombre del curso, 
Actividad, Fecha, Equipo 
(cuando aplique). 

Omite datos del alumno: 
Nombre, Matrícula, Tutor, 
Nombre del curso, 
Actividad, Fecha, Equipo 
(cuando aplique). 

Incluye algunos datos del 
alumno: Nombre, 
Matrícula, Tutor, Nombre 
del curso, Actividad, Fecha, 
Equipo (cuando aplique). 

Incluye pocos datos del 
alumno: Nombre, 
Matrícula, Tutor, 
Nombre del curso, 
Actividad, Fecha, Equipo 
(cuando aplique). 

No incluye datos del 
alumno: Nombre, 
Matrícula, Tutor, Nombre 
del curso, Actividad, Fecha, 
Equipo (cuando aplique). 

Bibliografía 
10 puntos 

Incluye las referencias 
bibliográficas de las 
fuentes utilizadas en 
formato APA. 

Incluye las referencias sin 
seguir el en formato APA. 

Incluye algunas referencias 
siguiendo algunas reglas 
del formato APA 

Incluye las referencias 
pero sin formato APA 

No incluye las referencias  

Ortografía y Redacción 
5 puntos 

Redacta sin faltas de 
ortografía y demuestra un 
orden en las ideas, además 
de ser conciso. 

Redacta con al menos una 
falta de ortografía, 
demuestra orden en las 
ideas. 

Redacta con algunas faltas 
de ortografía, hay 
entendimiento en los que 
presenta. 

Redacta con faltas de 
ortografía, no hay 
entendimiento 

Redacta con faltas de 
ortografía y demuestra un 
orden incorrecto de las 
actividades. 

Fecha de Entrega 
5 puntos 

 

Entrega en tiempo y forma, 
siguiendo las instrucciones 
en un 100%. 

Entrega con un día de 
retraso, sigue las 
instrucciones al 70%. 

Entrega al menos dos días 
después de la fecha 
establecida , siguiendo las 
instrucciones en un 70%. 

Entrega tres días 
después de la fecha, las 
instrucciones se siguen 
en un 30%. 

Entrega más de tres días 
después de la fecha 
establecida, siguiendo las 
instrucciones en un 30%. 
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CONTENIDO 

 

Indicadores Excelente 100% Bueno 80% Aceptable 50% Insuficiente 30% Inaceptable 10% 

Título 
15 puntos 

Incluye el título de forma 
adecuada sobre el 
contenido del cuadro, de 
forma clara y concisa. 

El titulo sugiere el 
contenido del cuadro 
sinóptico, de forma clara y 
concisa. 

El título es medianamente 
claro sobre el contenido 
del cuadro. 

El título no permite 
comprender el 
contenido del cuadro. 

Se omite por completo el 
título del cuadro 
sinóptico.  

Ideas y Contenido 
30 puntos 

Las ideas del cuadro 
sinóptico son claras, 
presentan coherencia en la 
idea principal, es concisa y 
explica el tema 
adecuadamente, incluye la 
idea principal. 

Las ideas se explican de 
forma adecuada, en 
conciso pero no incluye la 
idea principal. 

Las ideas principales no 
incluyen el tema central, 
hay claridad en las frases 
pero no son suficientes 
para el contenido del tema. 

Las ideas no explican 
con claridad el tema, 
falta incluir detalles 
importantes 
relacionados. 

Las ideas no describen el 
tema, son insuficientes y 
no hay coherencia en lo 
descrito. 

Representación 
gráfica 

30 puntos 

Presenta una estructura 
jerárquica horizontal 
completa y equilibrada, 
con una organización 
clara y de fácil 
interpretación. 

Presenta una estructura 
completa, de fácil 
comprensión, sigue una 
jerarquía completa. 

El cuadro tiene una 
estructura aceptable, con 
alguna organización. 

El cuadro sigue algunas 
indicaciones sobre la 
estructura, pero las 
ideas no son legibles. 

El cuadro no lleva una 
estructura, no presenta 
una organización o 
legibilidad en las ideas. 
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